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Цель практики 
 
Целью практики  является: 
- получение первичных профессиональных умений и опыта первичной профессиональной 

деятельности – делопроизводство. 
 

Задачи  практики 
Задачами практики являются: 
- сформировать знания в области документационного обеспечения управления. 
- дать представление об особенностях взаимодействия и движения документов в организа-

ции. 
 

Вид, тип практики  и форма ее проведения 
Вид практики – учебная. 
Тип практики - ознакомительная.  
Практика реализуется в форме практической подготовки. 

 
 

Планируемые результаты обучения при прохождении  практики.  
Индикаторы достижения компетенций 

УК-2 Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные 
способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений 

 
Код и наименование ин-

дикатора достижения 
компетенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практики в 
форме практической подготовки 

(Формируемые знания, умения, навыки) 
ИД-1УК-2 

Формулирует проблему, 
решение которой 

напрямую связано с до-
стижением цели проек-

та, определяя связи 
между поставленными 
задачами и ожидаемые 
результаты их решения 

знания Обучающийся должен знать: методику формулировки про-
блемы, решения, которое напрямую связано с  достижени-
ем цели проекта (Б2.В.01(У)-З.1) 

умения Обучающийся должен уметь: применять методику  форму-
лировки проблемы, решения, которое напрямую связано с 
достижением цели  проекта  (Б2.В.01(У)-У.1) 

навыки Обучающийся должен владеть:  навыками применения ме-
тодики формулировки проблемы, решения которое напря-
мую связано с достижением цели проекта  (Б2.В.01(У)-Н.1) 

 
УК-10 Способен принимать обоснованные экономические решения в различных областях 

жизнедеятельности. 
 



  

Код и наименование 
индикатора достиже-

ния компетенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практики в форме 
практической подготовки 

(Формируемые знания, умения, навыки) 
ИД-1УК-10 

Знает основные зако-
ны и закономерности 
функционирования 
экономики; основы 
экономической тео-
рии, необходимые 

для решения профес-
сиональных и соци-

альных задач 

знания Обучающийся должен знать: основные законы и закономер-
ности функционирования экономики; основы экономической 
теории, необходимые для решения профессиональных и соци-
альных задач.  (Б2.В.01(У)-З.2) 

умения Обучающийся должен уметь: применять основные законы и 
закономерности функционирования экономики; основы эко-
номической теории, необходимые для решения профессио-
нальных и социальных задач (Б2.В.01(У)-У.2) 

навыки Обучающийся должен владеть: навыками решения професси-
ональных задач на основе положений экономических наук. 

(Б2.В.01(У)-Н.2) 
 

ОПК-1 Способен решать профессиональные задачи на основе знаний (на промежуточном 
уровне) экономической, организационной и управленческой теории. 

 
Код и наимено-

вание индикатора 
достижения ком-

петенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практики в форме 
практической подготовки 

(Формируемые знания, умения, навыки) 

ИД-1 ОПК-1 
Использует осно-

вы экономиче-
ских, организа-

ционных и 
управленческих 

теорий для 
успешного вы-
полнения про-
фессиональной 
деятельности 

знания Обучающийся должен знать: основы экономических, организа-
ционных и управленческих теорий в объеме, необходимом для 
успешной профессиональной деятельности. (Б2.В.01(У)-З.3) 

умения Обучающийся должен уметь: использовать знание экономиче-
ской, организационной и управленческой теорий в профессио-
нальной деятельности. (Б2.В.01(У)-У.3) 

навыки Обучающийся должен владеть: категориальным аппаратом эко-
номической, организационной и управленческой наук для 
успешного выполнения профессиональной деятельности 
(Б2.В.01(У)-Н.3) 

 
ОПК-2 Способен осуществлять сбор, обработку и анализ данных, необходимых для решения 

поставленных управленческих задач, с использованием современного инструментария и интеллек-
туальных информационно-аналитических систем. 

 
Код и наименование 
индикатора достиже-

ния компетенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практики в 
форме практической подготовки 

(Формируемые знания, умения, навыки) 
ИД-2 ОПК-2 

Выбирает соответ-
ствующие содержанию 
профессиональных за-
дач инструментарий 
обработки и анализа 

данных, современные 
информационные тех-
нологии и программ-

ное обеспечение 

знания Обучающийся должен знать: информационные технологии 
и программное обеспечение, соответствующие содержа-

нию профессиональных задач.  (Б2.В.01(У)-З.4) 

умения Обучающийся должен уметь: применять информационные 
технологии и программное обеспечение, соответствующие 

содержанию профессиональных задач. (Б2.В.01(У)-У.4) 

навыки Обучающийся должен владеть: информационными техно-
логиями и программным обеспечением, соответствующие 
содержанию профессиональных задач. (Б2.В.01(У)-Н.4) 

 



  

ПК-3 Способен к стратегическому управлению процессами планирования производственных 
ресурсов и производственных мощностей. 

 

Код и наименование индикато-
ра достижения компетенции 

Планируемые результаты обучения при прохождении практи-
ки в форме практической подготовки 

(Формируемые знания, умения, навыки) 
ИД-3 ПК-3 

Способен к изучению передо-
вого отечественного и зару-

бежного опыта в области стра-
тегического и тактического 

планирования и организации 
производства, участие в разра-
ботке и реализации мероприя-

тий по совершенствованию 
производственного планирова-
ния, внедрению технических и 
программных средств управле-

ния производством 

знания Обучающийся должен знать: передовой отече-
ственный и зарубежный опыт в области стратеги-
ческого и тактического планирования и организа-

ции производства. (Б2.В.01(У)-З.5) 
умения Обучающийся должен уметь: применять  передо-

вой отечественный и зарубежный опыт в области 
стратегического и тактического планирования и 

организации производства. (Б2.В.01(У)-У.5) 

навыки Обучающийся должен владеть: навыками анализа 
отечественного и зарубежного опыта в области 
стратегического и тактического планирования и 

организации производства. (Б2.В.01(У)-Н.5) 
 


